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Suchfeld auswählen 

Wählen Sie links in der aufklappbaren Listbox das gewünschte Suchfeld (z.B. Titel/ 
Stichwort) und geben Sie rechts einen oder mehrere Suchbegriffe ein. 

Suchbegriffe abkürzen 

Sie finden wesentlich mehr Treffer, wenn Sie Ihre Suchbegriffe mit einem  
abkürzen oder einzelne Zeichen mit einem ? ersetzen. Abkürzbar sind Stichwörter, 
Autorennamen, Schlagwörter etc. Beispiel: Arbeit*  findet: Arbeitsamt, Arbeitsrecht 
usw., Tele?on  findet: Telefon und Telephon.  

Suchbegriffe kombinieren 

Sie können mehrere Suchbegriffe in einem einzigen Suchfeld nebeneinander ein-
tragen. Trennen Sie sie mit Leerzeichen. Alle Suchbegriffe müssen dann auf die 
Publikation  zutreffen.    

Indexsuche 

Sie ist besonders nützlich, wenn Sie für Ihre Recherche geeignete Schlagwörter oder 
Stichwörter suchen. Ermitteln Sie die korrekte Schreibweise und mögliche Treffer-
mengen per Klick auf den Button Index         

Datenbankauswahl 

Wählen Sie über den Button Datenbankauswahl, in welchen Datenbanken Sie im 
Folgenden recherchieren wollen (z.B. im Lokalen Katalog, im Bayerischen 
Verbundkatalog, in weiteren Verbundkatalogen, in Aufsatzdatenbanken etc.) 

Zweigstellensuche 

Wählen Sie unter Aktuelle Zweigstelle die Zweigstelle aus, in der Sie sich gerade 
befinden bzw. in die Sie die bestellten Bücher geliefert bekommen möchten! Für 
Coburger Benutzer ist dies immer Coburg (es sei denn, Sie möchten die Bücher z.B. 
in Schweinfurt abholen). Mit Suche in Zweigstelle grenzen Sie die Suche auf eine 
bestimmte Zweigstelle ein.  



Sucheinschränkungen 

Vor der Suche können Sie die Suche noch weiter einschränken nach: 

 Sprache: Wählen Sie aus der Listbox die gewünschte Sprache aus, wenn Sie nur 
Publikationen einer bestimmten Sprache ermitteln wollen (Vorsicht: Keine 
komplette Treffermenge!) 

 Jahr (von - bis): Grenzen Sie Ihre Treffermenge auf einen bestimmten 
Erscheinungszeitraum ein. 

  Dokumenttyp: Grenzen Sie Ihre Treffermenge auf einen bestimmten 
Dokumenttyp ein, z.B. nur Zeitschriftentitel, Zeitungstitel oder Serientitel 

 
Suchfelder Beschreibung und Recherchetipps 

Freie Suche Suchbegriffe, die Sie hier eingeben, können aus 
allen Suchfeldern stammen: Autorennamen, 
Stichworte, Schlagworte, Institutionen etc. Sie finden 
die größtmögliche Trefferzahl, aber auch ev. 
irrelevante Treffer. 

Titel/Stichwort Suchfähig ist jedes Wort ("Stichwort") aus dem Titel 
oder Untertitel, ausgenommen bestimmte, nicht 
sinntragende Wörter (zB. der, das, ein). Kürzen Sie 
Stichwörter möglichst mit  ab, wenn Sie nicht 
genau wissen, wie sie im Titel stehen. 

Autor / Hrsg. Suchfähig sind Personen, z.B. Autor, Mitarbeiter, 
Herausgeber, Komponisten, Interpreten. Geben Sie 
nur einen Autorennamen ein, und zwar immer den 
Nachnamen zuerst! (z.B. Bauer oder Müller, Frank) 

Schlagwort Ein Schlagwort beschreibt den sachlichen Inhalt 
eines Buches. Es muss nicht im Titel stehen, 
weshalb die Schlagwortsuche wesentlich mehr 
Treffer erzielt als die Stichwortsuche. Geben Sie pro 
Suchfeld nur ein Schlagwort ein! Wollen Sie mehrere 
Schlagwörter kombinieren, nutzen Sie mehrere 
Suchfelder! 

Jahr Die Eingabe ist in der Form  Jahr,  >Jahr,  <Jahr, 
Jahr-Jahr möglich.  
Bitte verwenden Sie dieses Suchkriterium nur als 
Einschränkung. 
(Beisp.: >2000 = alles nach 2000, <1997 = alles vor 
1997, 1995-2001)

Verlag Verwenden Sie den Verlagsnamen nur zur 
Sucheinschränkung. 

ISBN / ISSN Bitte geben Sie die genaue ISBN bzw. bei 
Zeitschriften die ISSN ein (z.B. 3-499-50455-3). 
Die Bindestriche können Sie auch weglassen. 


